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El Saber como Arma de Vida

Proceso para realizar solicitud de certificados y constancias estudiantiles.

1. Debe ingresar a la pagina del Instituto tecnolégico del Putumayo.

& C O hitps//tpeduco/TP2022 A o o= R -

TRANSPARENCIA Y AC 0 N PUBLICA ATENCION Y SERVICIO A LA CIUDADANIA PARTICIPA

>~ ~INsTIT
19 de julio Mocoa / 26 de JULIO SIBL

!

10 0%B e« L°Q

s

+

Entrega de documentos: Fecha lim
Derechos de grado : $ 249.000

la dependecia de Admisiones,
 sistema de informacion

NOTA: La documentacion se e
Registro y Control Académico. |
Académico SIGEDIN.

@) PAGO EN LINEA (ITP) s MOODLE TP 2024-1 L] BIBLIOTECA ITP [z} BIENESTAR ITP @  AUTOEVALUACION

s s S i

2. Seleccione donde dice SIGEDIN ACADEMICO.

DL T—— R

TRANSPARENCIA Y ACCESO A INFORMACION PUBLICA  ATENCION Y SERVICIO A LA CIUDADANIA  PARTICIPA

et % ~INSTI
19 de julio Mocoa / 26 de JULIO SI BUI

Entrega de documentos: Fecha lifr
Derechos de grado : $ 249.000

dependecia de Admisiones,
| sistema de informacién

NOTA: La documentacién se ene
Registro y Control Académico. A
Académico SIGEDIN.

m PAGO EN LINEA (ITP) W MOODLE ITP 20241 a BIBLIOTECA ITP @ BIENESTAR ITP. @  AUTOEVALUACION

I
Sede Mocoa - Subsede Sibundoy — Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén

Teléfonos: 4296105 - 313 805 2807 — 310 331 0083 Email: atencionalusuario@itp.edu.co Website: www.itp.edu.co Nit.

800.247.940-1 Codigo IES 3115 -3116



IES Vigilada por:

(@ Laeducacion | mineducacion
es de todos

ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL
Padgina 2|13

El Saber como Arma de Vida
3. Unavez en la pagina principal de ARCA ITP, se desplazan hacia abajo donde dice SERVICIOS
EN LINEA y seleccionan SOLICITUD DE CERTIFICADOS.

Acerca de
ADMISIONES,
REGISTRO Y
.
Servicios en Linea

Reingresos Solicitud de Certificados Consulta/Descarga Certificado

Sguiente formuanc. 4 solcnaio aquid sokcrada 4

[ I
Sede Mocoa - Subsede Sibundoy — Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén
Teléfonos: 4296105 - 313 805 2807 — 310 331 0083 Email: atencionalusuario@itp.edu.co Website: www.itp.edu.co Nit.
800.247.940-1 Codigo IES 3115 -3116



0GI
-\?.C“OL o DF(
& <,
<,

El Saber como Arma de Vida
4. Lo anterior, lo llevard a la siguiente pantalla, donde va a realizar la Solicitud de Certificados:

SOLICITUD DE CERTIFICADO

ADMISIONES,

£n la cuenta ITP. Generar Recibo o

Cancele el volor de estompilias en Jo Gobernac:

Tipo de Usuario
SELECCIONE

Nimero de Documento

TelCelular

Tipo de Constancia
SELECCIONE

Recibo de Pago PDF - Tamafio 1 M8
Elegir archivo  No se eligit ningun archivo

Observacion

en Tesoreria ITP

Tipo de Documento

SELECCIONE

Nombres y Apeliidos
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© en la respectiva Resolucion,

5. Antes de realizar la solicitud, debe realizar el pago del certificado estudiantil, por lo tanto,
debe ingresar al link que dice Generar Recibo de Pago, O Pagar en Linea.

SOLICITUD DE CERTIFICADO

En la cuenta I'E Generar Recibo de Pago, O Pagar en Linea. ]

Cancele el valor de estampillas en la Gobernacion y Consuite el valor del Certificado en Tesoreria ITP o en la respectiva Resolucién.
Adjunte los pagos en un solo documenta PDF.
Tipo de Usuario Tipo de Documento

SELECCIONE.. SELECCIONE..

Numero de Documento Nombres y Apellidos

Documento de Identificacién Nombres y Apellidos

Tel/Celular Email

Tipo de Constancia

SELECCIONE..
Recibo de Pago PDF - Tamario 1 MB
Elegir archivo  No se eligié ningun archivo

Observacién

Sede Mocoa - Subsede Sibundoy — Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén
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El Saber como Arma de Vida
6. Este link, les apertura una ventana emergente de la plataforma Pagos Financieros: aqui debe
realizar el pago del certificado que va a solicitar.

[ Pago personalizado - Perfil 1: Microsoft Edge - o x

[ https://sigedin.itp.edu.cofapi/page/pagopersonalizado A

@ Pagos financieros

Datos del cliente

Identificacion: * Tipo identificacion: = Nombres: * Apellidos: *
Identificacion del estudiante Buscar Q ‘ cC Nombres del estudiante Apellidos del estudiante

Correo electronico: * Celular: Programa academico: *

Correo electrénico Numero de celular Seleccionar

Concepto: Cantidad: *
5 cione nce 1

Total a pagar: *

Pago en linea B3

Valor en letras:
‘ CERQ PESOS

6.1.Escribir su nimero de documento y presionar en BUSCAR: se van a auto rellenar los
campos de tipo de Identificacién, nombres, apellidos, correo electrénico y celular.

< O B hitpe//sigedin.itp.edu.co/estudiantes/s

SIGEDIN
[ Pago personaiizado - Perfi 1: Microsoft Edge

= tps//sigedinitp.edico,

@ Pagos financieros

Datos del cliente
Identificacion: Tipo identificacién: = Nombres: Apellidos:
L ] a cc ISR i)
Correo electronico: * Celular: Programa academico: *
—_——— SO—— Seleccionar

Cancepto: Cantidad

! EsTADO PAGD

Valor en letras: Total a pagar.

Pago en linea B

PBSERVACION  ESTADO

PENDIENTE Q

Las unidades de formacion con promedio inferior a 2.0 no son habilitables.

[
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6.2.Posteriormente seleccionar el programa al cual pertenece.

&« C hitps://sigedin.itp.edu.co/est

g SIGEDIN
Bl [ page personalieado - Perfi 1: Microsoft Edge.

nttps//sigediniitp.du.co/sp

‘ @ Pagos financieros

Datos del cliente

Identificacién: * Tipo identificacién: * Nombres: Apellidos: *

1006851094 B a cC B IR
AP o Celular;
RSP 3 | o T ]

Programa academico:
Seleccionar

Concepto: *

ITP-MOCOA - TE—~ =~~~ oo L i
ITP-MOCOA - | RSERASNN: ESTAZO PAGO

Valor en letras: Total 2 pagar

ERVACION  ESTADO

PENDIENTE  Q

Las unidades de formacion con promedio inferiar a 2.0 no son habilitables

6.3.En Concepto: Buscar el concepto DERECHOS DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y
CONSTANCIAS - $15000

@ Pagos financieros

Datos del cliente

Identificacidn: *

Tipo identificacién Nombres Apellidos:
— Q <4 [ —
Correo electronico: * Celular
————] ] EN SANEAMIENTO AMBIENTAL ~
Concepto:

Cantidad:
1

Total a pagar

DERECHUS RENUVALIUN AL TA UE GRALUU - 325000 _
DERECHOS POR ESTUDIO HOMOLOGACION - $35000
DERECHOS HOMOLOGACION POR ESPACIO ACADEMICO - £12000
DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS - $15000
- DERECHUS DE REINGRESU = 64000

PAGO DE DUPLICADO PARA CARNET INSTITUCIONAL - $10000

@ Pagos financieros

Datos del cliente

Identificacién: Tipo identificacion: Nombres:

Apellidos
] Iscar Q <6 | =]
Correo electronico: Celular Programa academico:
] [ S— ITP-MOCOA - TECNOLOGIA EN SANEAMIENTO AMBIENTAL v

Concepto Cantidad: *

DERECHOS DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS - $15000 1

Valor en letras: Total a pagar

QUINCE MIL PESOS

Pago en linea B
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7. Unavez validado lo anterior, proceder a realizar el pago, ya sea en efectivo o en linea:

7.1.Pago en Efectivo: al seleccionar pago en efectivo el sistema le generara un recibo de pago
en archivo PDF, el cual usted debe imprimir y dirigirse a super giros a pagarlo.

@ Pagos financieros

Datos del cliente

Identificacion: * Tipo identificacion: * Nombres: * Apellidos: *
e Buscar Q c Ca— CEes—
Correo electronico: * Celular: Programa academico: *
S ——— B——  (TP-MOCOA - TECNOLOGIA EN SANEAMIENTO AMBIENTAL v
Concepto: * Cantidad: *
DERECHOS DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS ¥ CONSTANCIAS - $15000 1
Total a pagar: *

Valor en letras
QUINCE MIL PESOS

INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO
NIT. 800.247.940-1

Sede Principal: "Aire Libre" Barrio Luis
Carlos Galan Teléfono: 3103310083
Mocoa, Putumayo - Colombia
Periodo: 2022-1

IES vigilada por:

Educacién

I Saber como Arma de Vida Y
24

(415)771 21(8020 8686 (3900 ) POPEO1!

Pago en linea B9

(96)20240930

5000(96)2024¢

Sede: ITP-MOCOA - ITP-MOCOA

Programa: TECNOLOGIA EN SANEAMIENTO AMBIENTAL

Nombre: GRAJALES CAICEDO JHONIER ANDRES

{Pago ordinario hasta :

Identificacion: CC-1006851094 1Cadigo matricula:

DERECHQOS DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Paguese en efectivo en cualquiera de los siguientes medios:

@‘Supﬂ‘ﬁlﬂcﬁ

ESTUDIANTE

Generado: 03-09-2024 02:24:39 PM
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7.2.Pago en Linea: al seleccionar pago en linea, este, lo re direccionara a la plataforma de
pagos por PSE.
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Q Pagos financieros

Datos del cliente

Identificaciéon: * Tipo identificacion; * Nombres: * Apellidos: *
— Buscar@ | | €C — —
Correo electronico: * Celular: Programa academico: *
T — — [TP-MOCOA - TECNOLOGIA EN SANEAMIENTO AMBIENTAL
Concepto: * Cantidad: *
DERECHOS DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS - $15000 v 1
Valor en letras: Total a pagar: *

QUINCE MIL PESOS

8. Pagos por PSE: En esta plataforma usted puede realizar el pago que se debita de su cuenta ya

sea ahorros, corriente o deposito electrdnico.

Bienvenido(a): INRESSRESSSSASMEESRNAEED | ESPANOL » v

& Pagaseguro con: éz“"mg”

® Selecciona el medio de pago @ Inicio / PQR @
Detalle del pago: Informacién de tu pago
SubTotal: $ 15,000.00 TOTAL A PAGAR: $15,000.00
Impuestos: $0.00 e e
e
CC: —
Teléfono: ———
Selecciona el medio de pago e
Confirmo que he lefdo y acepto términos y condiciones
Concepto de pago:
DERECHOS
Débitay Corriente PSE @ v
Factura nimero:
JHONIER ANDRES ingresa los datos para tu pago PSE. 48687
(El débito se realizard desde tu cuenta corriente o de ahorros).
Total a pagar:
@ Persona natural Seleccione el banco: 15,000.00
IVA: 0.00

O Persona juridica

@ Pagar Certificados Y Seguridad
I
W © 0

Tarjetas de Crédito VISA @B  @mmee . kPG
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El Saber como Arma de Vida
8.1.Primero debe seleccionar la entidad financiera donde usted realizo el registro al momento
de ingresar en la pagina de PSE. Ejemplo vamos a seleccionar el banco Nequiy procedemos

a dar clic en PAGAR:

- 'ola): IHONIER ANDRES GF

FA COOPERATIVA FINANCIERA

Detalle del pago: CONFIAR COOPERATIVA FINANCIERA |
Sublotal $ 15 COTRAFA $15,000.00

Impuestos REZCAMOS

Selecciona el medio de pago IRIS

Débito y Corriente PSE .

JHONIER ANDRES ingresa los
(I débito se realizars desde tu cd RAPPIPAY

® Persona natural UALA

Tarjetas de Crédito visa @B e [l

8.2.Después de seleccionar pagar, los va a remitir a la siguiente pagina: aqui deben ingresar el
correo electrénico con el que se registraron a la pagina de PSE, posteriormente dar clic en
Ir al Banco.

« C ) httpsv/registro,pse.com.co/PSEUserRegister/StartTransaction htm7enc  tnPCIHMKISHmAHMBIABUIGDGPOAIMGOCTBIKG 31 Y3DZIDKNZLEDAYFralzavd

Selecciona el tipo de persona:

» Natural {® Juridica

Soy un usuario registrado

C

I e I
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8.3.En Ir al banco, nos va a abrir la ventana del banco en el cual tienen la cuenta de ahorros,
corriente o deposito electrénico: en este caso nos pide ingresar los datos como numero

de celulary clave:

€ O () nhups/paganequicom.co/odigitaipsp/loginticket

‘Nequi

Pagos PSE de Nequi

Ingresatu nimero de cel y clave. Recuerd:
que debes tener tu cél ala mana para 1
terminar el proceso,

25 to 0lvidd la clave? Abre Nequi en tu cel y

cimbiala en segundos.

8.4.En este caso le solicita una clave dindmica que encuentra en la app de Nequi: selecciona
los nimeros de la clave dindmica y le da clic en CANCELA EL PAGO.

€ © (O nips/ipsgansquicomcoludigitalpsp/privateidynamic passwor

‘Nequi

Pagos PSE de Nequi

Para confirmar tu page escribe o pega Ia clave
chnfmica qui encusntiis en tu App Negui,

‘ Cancelael pago

‘Nequi

Sede Mocoa - Subsede Sibundoy — Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén
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El Saber como Arma de Vida
8.5. Por ultimo verifican los datos y dan Clic en PAGAR.

€ © O nmupwipsganequicomcorbdigiaipsp/prvate/payment information

Resumen de pago

Descripcion de compea
DERECHOSPO

Tienda

INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO
i

Fecha o sahicitud
17 de junio de 2024
cus

710866580
Cudnto?

Valor de loa impuestos
$0.00

Numero de referencia |

02

Numero de referoncia 2

800247940

Nimero de referencia 3

8559

Factura de comercio

2844619055

Selecciona Bolsillo

@® Disponible
Cargar otros Boisilios
T e T

8.6.Al dar clic en pagar, los va a llevar a la ventana donde confirma que la transaccion fue
realizada con éxito y al dar clic en LISTO nos confirma el pago exitoso y el pago de la
transaccion aprobada.

- SRR E | (OOl e
Estaco de ta sokcitud (\f

Transaccién sprobada o 8 Pagase ‘a-u-oe

enda
INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO
P ® Confirma tu pago *. 0

Fecna de sakcitud

17 de junio de 2024

cus TU PAGO FUE EXITOSO
710866580

Estado de tu transaccién: Aprobada
Referenca Negus

339773
ESTA ES LA INFORMACION DE TU PAGO:

Cudnto?

S — Ra al 6 recaudadar ) TECNOLOGICO DE PUTUMAYO (TF

Valor de los impuestos ept ERECHO

$0.00
- ————
Mumero oe reterencaat
2 ——
NUmero e referencia 2 b

800247940

Mumero de referencia 3
8559

Factura de comercio

2844619055

Tu piata salié de:

.- -

Imoome

I
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9. Después de haber realizado el pago, a su correo electrdnico le llegara un mensaje del ITP con
un archivo PDF adjunto, que en estado dice PAGO FINALIZADO OK:

INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO
NIT. 800.247.940-1

Sede Principal: "Aire Libre® Barrio Luis Carlos Galan Teléfono: 3103310083
Mocoa, Putumayo - Colombia
’ IES vigiada por

oo
ey 3

P
b i

b e

: ) Educacién

Adicional TP.SIBUNDOY | 2022.2 |

Identiicacion: CC-30Q5ANRNmm

Colnr S o
Categoria PAGOS DE CERTIFICADOS ¥

Fechafactura: 30-08.2024 034156 P e e

=Y 181500000 i1 0% 0%  iS1500000

hitps: /isigedin. 48634

Detalle de pago .
N T, Este archivo es el que usted debe
‘e compe: bty cargar en la solicitud de
nLonmacane 3 e <
FORMA DE PAGO: EFECTIVD CODIGO DE ma‘:s‘ : Certlfl ca d 0.
i e e Dt 4
oo mescote: [
gy e
MamowveEw  hoEh
i woAmEA
st oA
o e woAREA

10. Ahora vamos a realizar la solicitud del CERTIFICADO O CONSTANCIA: Seleccionamos Tipo de
Usuario, Tipo de Documento, digitamos el nimero de documento, escribimos el nombre y
apellido, Nro. de Teléfono, Correo electrdnico, selecciona el tipo de constancia que necesita,
por ultimo adjunta el recibo PDF de pago que les llego al correo.

SOLICITUD DE CERTIFICADO X

En la cuenta ITP. Generar Recibo de Pago, O Pagar en Linea.

Cancele el valor de estampillas en la Gobernacion y Consulte el valor del Certificado en Tesoreria ITP 0 en la respectiva Resolucidn.

Adjunte los pagos en un solo documento PDF.
Tipo de Usuario 1 Tipo de Documento
Numero de Documento 3 Nombres y Apellidos 4
[ e e e ] l'

Tel/Celular Email

[ ] 5 [ jhoniergrajalesg8e@gmail.com H 6

Tipo de Constancia

I SELECCIONE.. l
fio 1 MB » 7

Elegir archivo = No se efigi6 ningun arch

Observacion

T

Sede Mocoa - Subsede Sibundoy — Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén
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10.1. Recuerde que el archivo a adjuntar en el numeral 7 del paso anterior, es el PDF que le

llega al correo que dice _

o : Cx e D
4 & > Etecquipo > Descargas > Buscaren Descargas @ A% D
Foome [Remam & DPS:DIS-Siems. g sportssenlinescom. lnico [ Resultsdoslinificado [ Consuta de s nfor..
A Hombre 2
# hcceso ripido
Moo+ Y0
§ Descarges # [8) 0CLAVE pett
B 8 Record Académico pdf
E Documentos +
E migenes # 14 DOC- 20040522 WA05. i le Pago. O Pagar en Linea
- ~ Ayer (1)
| Confirnades e/ Certificado en Tesoreria ITP o en la respectiva Resolucidn.
1 Guias ora Solc [8) T Heredia Forero Juan Pablc
Informacion ME| | La semana pasada (13) lo documento PDF.
1 Septiembre 16) Certicados Constancis Y b de Documento
. [8) P-GDA-D04_Transferencias [ [
& Oncliive 8 RyC_20240825 145242 pf c
I Este caipo [8) CamScanner 26-08-2024 15. [
I () 257,000 brayan.paf nbres y Apellidos
2 b [8) 267.000 Daylin.pdf 5
& Documentas 8 S14000 Bryanpe (ONIER ANDRES GRAJALES CAICEDO
B Ecrtorie 6 332 pf [
= migenes (8 358 it il
Musica 43861, paf |
;0 - % “” Joniergrajalesg&@gmail.com
bjetos 8] 48464.pr [
B Vdeos (8) 4a265.pat
4, Disco local (C3) (8] 42505
o Discolocal @ | £l mes pasado (98) A
.1 TR TSNt g
& Red v < > D &3 K 11 bl ‘l
Nombre de archive: [0CLVEpet

I e
Sede Mocoa - Subsede Sibundoy — Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén
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10.2.
informandole que la solicitud ya fue enviada correctamente.

En la cuenta ITP. G

[=}
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La educacién

Mineducacion
es de todos

REGISTRO Y CONTROL
Padgina 13|13

Procedemos a Solicitar: Cuando de clic en Solcilicitar, va a aparecer un aviso

Cancele el valor de estompillas en la Gobernacién y Consulte el valor del Certificado en Tesoreria ITP o en la respectiva Resolucion.

Adjunte los pagos en un solo documento PDF.

Tipo de Usuario Tipo de Documento

SELECCIONE.. SELECCIONE

Nimero de Documento Nombres y Apellidos

Tel/Celular

Tipo de Constancia
SELECCIONE
Recibo de Pago PDF - Tamafio 1 MB
Elegir archivo  No se eligié ning(in archivo

Observacion

Solicitud enviada correctamente...

Consulte el estado de su solicitud con el siguiente codigo: NYGFGZ, o use su numero de Identificacion personal.

Close

iY LISTO!, DE ESTA FORMA HA CULMINADO LA SOLICITUD DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

ESTUDIANTILES...

Elabord: Greyssi Carolina Luna — Profesional de apoyo — Admisiones, Registro y Control

Revisd: Magola Ruiz Pazmifio — cargo Técnico Administrativo

Sede Mocoa - Subsede Sibundoy — Ampliaciones: Valle del Guamuez — Puerto Asis — Colén
Teléfonos: 4296105 - 313 805 2807 — 310 331 0083 Email: atencionalusuario@itp.edu.co Website: www.itp.edu.co Nit.

800.247.940-1 Cddigo IES 3115 - 3116



